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Programul ofiialal Camerei Deputatilor - arlamentul Romaniei .

Internship la Camera Deputatilor

Denumirea
structurii:

Obiective generale
de invatare:

Activitati specifice
pe care trebuie sa le
indeplineasca
internul:

Centrul de dezvoltare tehnologica - Directia
Servicii Operationale

Cunoasterea si intelegerea atributiilor si
activitatilor specifice Directiei Servicii
Operationale;

Cunoasterea  principalelor prevederi ale
legislatiei in vigoare aplicabile domeniului
constructiilor, lucrarilor de intretinere si
reparatii, precum si a normelor privind
securitatea si sanatatea in munca (SSM) si
prevenirea si stingerea incendiilor (PSI);
Deprinderea modului de identificare, analizare
si solutionare a problemelor tehnice si a
solicitarilor privind lucrarile de intretinere,
reparatii si interventii;

Cunoasterea categoriilor de documente,
intocmirea acestora si intelegerea fluxului
documentelor in cadrul structurii /
compartimentului;

Familiarizarea cu modul de evidentda si
gestionare a interventiilor, resurselor materiale
si de personal.

Identificarea activitatilor specifice
compartimentului si deprinderea modului de
organizare si desfasurare a acestora;
Familiarizarea cu modul de primire, analizare,
inregistrare si solutionare a solicitarilor privind
lucrarile de intretinere, reparatii si interventii;
Participarea la activitati de constatare in teren
a starii spatiilor si a defectiunilor sesizate si
familiarizarea cu modul de intocmire a notelor
de constatare a rapoartelor, a fiselor tehnice si
a referatelor de necesitate;

Familiarizarea cu fluxul documentelor aferente
lucrarilor de reparatii si intretinere, inclusiv
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Criterii de evaluare a
activitatii internului:

Criterii de selectie:

intocmirea si urmarirea documentelor necesare
realizarii si receptiei lucrarilor;

Participarea la activitatile de evidenta,
centralizare si urmarire a lucrarilor executate
cu personal propriu sau de catre terti, precum
si a modului de gestionare a resurselor
materiale si de personal necesare desfasurarii
activitatii;

Familiarizarea cu activitatile privind intocmirea
si evidenta conventiilor cu tertii pentru
recuperarea contravalorii utilitatilor
consumate;

Cunoasterea modului de  arhivare a
documentelor specifice compartimentului, in
conformitate cu legislatia aplicabila in vigoare.

Intelegerea rolului Si atributiilor
compartimentului in cadrul institutiei;

Insusirea activitatilor  specifice privind
intretinerea, reparatiile si interventiile asupra
spatiilor si elementelor de constructie;
Insusirea principalelor prevederi legislative si a
normelor SSM si PSI aplicabile activitatilor
desfasurate;

Capacitatea de identificare si intelegere a
fluxului documentelor si a etapelor specifice
unei lucrari de intretinere sau reparatii;
Evaluarea conduitei la locul stagiului, a
gradului de implicare, a atentiei la detalii, a
capacitatii de colaborare si a modului in care
au fost realizate activitatile abordate.
Seriozitate, responsabilitate si interes pentru
activitatile tehnice si administrative specifice
Directiei Servicii Operationale;

Capacitate de organizare, atentie la detalii,
spirit de observatie, capacitate de invatare si
disponibilitate pentru desfasurarea activitatilor
in teren si in cadrul structurii.



